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Bereit für eine Veränderung? Wir sind es.	
Sie haben Lust, in einem aufgeschlossenen und sozialen Team Ihre Erfahrungen einzubringen und vielfältige Pfarreiarbeit mitzugestalten?

Wir brauchen eine erfahrene und aufgeschlossene Persönlichkeit, die sich nicht vor einer Herausforderung scheut, sich gerne auf Menschen einlässt und begeistern kann. 


	Dafür sind Sie bereit
· Ansprechperson für Besucher, Behörden und Vereine
· Beantworten, Koordinieren und Reservieren genereller Raumbenutzungsanfragen
· Aktualisieren und Erstellen interner 
Datenbanken
· Sekretariatsaufgaben auf Anweisung der Sekretariatsleitung

	Das bringen Sie mit
· KV-Abschluss oder gleichwertige Ausbildung 
· Berufserfahrung im Bereich Sekretariat/Raumvermietungen 
· Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse (Office Produkte)
· Sehr gute, stilsichere Deutschkenntnisse
· Organisationsgeschick und sorgfältige, diskrete Arbeitsweise
· Loyalität zur katholischen Kirche
· Offenheit und Freude an der Arbeit mit Menschen aus verschiedenen Kulturen



Darauf können Sie sich freuen	
· Eine vielseitige, interessante, anspruchsvolle Tätigkeit 
· Eigenverantwortliches, selbständiges Arbeiten
· Arbeiten in der Stadt Bern in einem motivierten, kleinen Team
· Anstellung nach den Richtlinien der Röm.-kath. Gesamtkirchgemeinde Bern und Umgebung

Das sind wir
Die römisch-katholische Pfarrei Bruder Klaus in Bern ist eine familienfreundliche, multikulturelle und offene 
Pfarrei im Osten der Stadt Bern, die im Pastoralraum Region Bern gut vernetzt ist.





So geht’s weiter
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Bewerbungsformular bis am 30. Juni 2023. 
Wenn Sie mehr erfahren möchten, steht Ihnen der Pfarreileiter, Nicolas Betticher (079 305 70 45) und Ivonne Arndt, Leitung Sekretariat/Assistentin (0031 350 14 14) gern zur Verfügung. Weitere Informationen über die vielfältigen 
Angebote der Pfarrei unter https://www.kathbern.ch/bruder-klaus/ 
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