
    
 

Bereit für eine Veränderung? Wir sind es.  

Sie haben Lust, in einem aufgeschlossenen und sozialen Team Ihre Erfahrungen einzubringen und viel-

fältige Pfarreiarbeit mitzugestalten? 

 

Wir brauchen eine erfahrene und aufgeschlossene Persönlichkeit, die sich nicht vor einer Herausfor-

derung scheut, sich gerne auf Menschen einlässt und begeistern kann.  

 

Dafür sind Sie bereit 

• Ansprechperson für Besucher:innen, Behör-
den und Vereine 

• Führen der pfarramtlichen Bücher 

• Allgemeine Sekretariatsarbeiten 

• Erstellen der Administration rund um die 
Gottesdienste und Veranstaltungen sowie 
koordinieren und bearbeiten von Versänden 
und Flyern 

• Aktualisieren und Anpassen der internen  
Datenbanken 

• Unterstützen bei verschiedenen Pfarreian-

lässen  

• Unterstützung in Social-Media (Facebook, 

Instagram und Website) 

Das bringen Sie mit 

• KV-Abschluss oder gleichwertige Ausbildung  

• Berufserfahrung im Bereich Sekretariat  

• Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse (Office Pro-
dukte) 

• Sehr gute Italienisch- und gute Deutschkenntnisse 

• Organisationsgeschick und sorgfältige, diskrete  
Arbeitsweise 

• Loyalität zur katholischen Kirche 

• Offenheit und Freude an der Arbeit mit Menschen 
aus verschiedenen Kulturen 

 

Darauf können Sie sich freuen  

• Eine vielseitige, interessante, anspruchsvolle Tätigkeit  

• Eigenverantwortliches, selbständiges Arbeiten 

• Arbeiten in der Stadt Bern in einem motivierten, kleinen Team 

• Anstellung nach den Richtlinien der Röm.-kath. Gesamtkirchgemeinde Bern und Umgebung 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

So geht’s weiter 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Bewerbungsformular bis am 16. März 2026. Die Bewerbungsgespräche 

finden am Donnerstag, 19. März 2026 statt. 

Wenn Sie mehr erfahren möchten, steht Ihnen der Missionsleiter, Padre Oscar Gil, gern zur Verfügung,  

oscar.gilgarcia@kathbern.ch  Weitere Informationen über die vielfältigen Angebote der Pfarrei finden Sie unter 

https://www.missione-berna.ch/.  

Sekretär/in 40% 

Stellenantritt per 1. Mai 2026 oder nach Vereinbarung 

Arbeitstage: Mittwoch und Freitag ganztags 

Das sind wir 

Die italienischsprachige katholische Mission (MCLI), die zum Pastoralraum Region Bern gehört, ist eine Glau-

bensgemeinschaft mit zirka 7'000 Gläubigen. Wir sind eine Gemeinschaft von Menschen aus verschiedenen 

Generationen und Kulturen, die durch die italienische Sprache und den Wunsch, eine Gemeinschaft zu sein, 

vereint sind. 

https://roem-gkg-bern.abacuscity.ch/de/jobform_1_1918001/Sekret%C3%A4r-in-40%25
mailto:oscar.gilgarcia@kathbern.ch
https://www.missione-berna.ch/

