
 
 

Leitungsassistenz (50 %) 
 
Zur Unterstützung der deutschsprachigen Pastoralraumleitung im 
Raum Biel-Pieterlen sucht die römisch-katholische Kirche per  
1. Februar 2026 oder nach Vereinbarung eine Leitungsassistenz, 
idealerweise mit Erfahrung in kirchlichen Tätigkeiten.   
 
Ihre Aufgaben 

• Unterstützung der Pastoralraumleitung.  

• Begleitung Budgetprozesse und Ausgabenkontrolle. 

• Schnittstelle zwischen Verwaltung und Pastoralraumleitung. 

• Projektmanagement: Planung, Durchführung und Kontrolle von 
Projekten. 

• Erstellen von Berichten und Präsentationen. 
 

Sie bringen mit 

• Kaufmännische Ausbildung oder Studium in 
Betriebswirtschaftslehre. 

• Quereinsteiger:innen mit relevanter Berufserfahrung sind  
ebenfalls willkommen. 

• Einblick und Interesse an der katholischen Kirche. 

• Soziale Kompetenzen.  

• Sehr gute Kenntnisse in Deutsch und Französisch. 
 
Wir bieten 

• Eine gut ausgebaute Infrastruktur. 

• Besoldung gemäss Anstellungs- und Besoldungsordnung der 
römisch-katholischen Landeskirche Bern. 

• Ein kirchliches Umfeld, das die Herausforderungen an eine Kirche 
der Zukunft ernst nimmt. 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Für Kontaktaufnahme und weitere Auskünfte: 
Elsbeth Caspar, interimistisches Leitungsteam, Koordination, 
elsbeth.caspar@kathbielbienne.ch, 078 891 19 68. 
 
Ihre Bewerbung schicken Sie bitte bis 15. Januar 2026 an: 
Georges Schwickerath, Bischofsvikariat,  
Bahnhofplatz 9, 2502 Biel,  
bischofsvikariat.stverena@bistum-basel.ch  
 
Webseite: www.kathbielbienne.ch 
 
 


